Uppkoppling till Teamsmote for deltagare Medborgarskolan 2020

Beroende pa om du kommer delta i Teamsmotet fran en dator, surfplatta eller mobil ser
anslutningen olika ut. F6]j instruktionen nedan utifrin den utrustning du anvinder.

For alla olika enheter 4r det bast om du kan ansluta externa horlurar med en mikrofon. Du kan
ansluta 4ven utan detta men det kan bli svarare att hora allt som sigs.

Om videomotet kriver det kan det behdvas en kamera pa din enhet. I stort sett alla barbara
datorer, surfplattor och mobiltelefoner har en kamera. Har du en stationir dator kan en kamera
behova anslutas externt. Hér med din kontaktperson om det beh6vs kamera for att se dig i
videomotet.

Har du redan ett Teams konto for en annan organisation eller féretag och anvinder Teams?
Scrolla ned och lis under rubriken ”Anvindare som anvinder Teams for en annan organisation”

Om du anvander en dator (Windows eller Apple Mac):

1. Botja med att ladda ner Appen Teams. F6lj den hir linken: Lank.
2. Klicka pa ”Ladda ner f6r Skrivbord”.

Ladda ned Microsoft Teams

Kommunicera och samarbeta med vem som helst, var som helst i Teams.

Ladda ned fér skrivbord | Ladda ned f&r mobil |

3. Installera Teams-appen.

4. Du kommer att fa ett mejl med en link till motestillfillet fran kursledaren. I mailet finns
det en lank till métet. Se nedan:

Microsoft Teams-mote

Klicka hir for att delta | métet.

5. Vid tidpunkten for kurstillfallet klicka pa linken i mailet for att ansluta.
6. En ny flik 6ppnas i din webbldsare och du far frigan om du vill 6ppna Microsoft Teams.



https://www.microsoft.com/sv-se/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

7. Klicka pa ”Oppna Microsoft Teams” Observera att du maste ha laddat ned och installerat
Teams-appen innan du klickar pa méteslanken.

teams.microsoft.com
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Avbryt Oppna Microsoft Teams

Upplev det bista av Teams-moten med skrivbordsappen

Ladda ned Mac-appen Anslut pd webben i stillet

Har du redan Teams-appen? Starta den nu

8. Fylliditt namn. Sting girna av kamera och mikrofon innan du ansluter till motet. Dessa
kan alltid slas pa vid behov. Klicka pa Anslut.

Valj ljud- och videoinstéllningar for

Snabbmote

Ange namn Anslut nu

=E‘ Enheter

9. Nar du ansluter hamnar du i "Lobbyn”. Métesledaren slapper in dig till métet nar

videomoétet borjar.
10. Du limnar métet genom att klicka pa den roda telefonluren.



Om du anvander en mobil eller surfplatta:

1.

2.

3.

e edaw

Oppna din appbutik (AppStore pa Iphone/Ipad eller Google Play Store pa
Samsung/Android).

Sok pa Microsoft Teams och installera appen. Far du frigan om kamera eller mikrofon
far anvindas sa viljer du ’Ja’.

Ga till din e-post pa din surfplatta eller mobiltelefon och 6ppna mejlet du fick av
motesledaren.

Vid tidpunkten for videomoétet klicka pa linken i mejlet.

Microsoft Teams-mote

Klicka har for att delta | mitet.

Nu 6ppnas Teams-appen pa din surfplatta eller mobiltelefon.

Vilj ’Anslut som giést’ i Teams appen.

Ange ditt namn, och vilj ’Anslut till méte’.

Om Anslut som gist inte finns som val, gé tillbaka och klicka pa linken igen.
For att komma at funktionerna kan du klicka eller peka pa skirmen

. Du kan skicka meddelanden (Chatta) under videométet dven om du inte har pd kamera

och mikrofon. P4 mobiltelefonen dr chattikonen lingst upp till hoger.



.. . .. o Spanska for Nyborjare
11. For att sjilv stinga av och sitta pa : S

mikrofonen, gor detta: e

e Klicka eller peka pé skdrmen.

* I menyraden mitt pa skirmen finns
mikrofonikon och kameraikon. Se
till att dessa inte 4r

¢ oOverkryssade, om du ska kunna
horas.

* I moten pa fler dn fem personer
rekommenderar vi att man har
mikrofonen avstingd om man inte
ska sdga nagot.

12. Du limnar métet genom att klicka
pé den r6da telefonluren.

Sla pa/av kamera och mikrofon

Hir kommer dven en instruktionsfilm pa engelska som kan vara till hjdlp: denna lank


https://www.youtube.com/watch?v=EEWF81HIDKk

Anvandare som anvander Teams for en annan organisation

Du som redan anvinder teams och ska logga in som gist till Medborgarskolans kurser bor 6ppna
ditt teamsmote 1 webblisaren. Se nedan.
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Avbryt Oppna Microsoft Teams

Upplev det basta av Teams-moten med skrivbordsappen

Ladda ned Mac-appen Anslut pd webben i stillet

Har du redan Teams-appen? Starta den nu

Anvinder du smartmobil eller iPad kan du behéva logga ut om du har anvint Teams-appen i en
annan organisation.



