Teams-lathund

Testméte

Deltagarlista — Visar vem som deltar i motet.

Chattfonster — Visar chattfonstret.

Rack upp/ta ned handen — Visa moétesledaren att du har nagot att siga, tryck igen for att ta
ned handen.

4. Grupprum — Delar upp motesdeltagarna i separata rum, for t ex. mindre gruppdiskussioner

5. Stang av/sdtt pa kameran — Om kameran ar pa stanger den har knappen av den, och ar
kameran av sa satter den har knappen pa den.

6. Stang av/sitt pa mikrofonen — Om mikrofonen ar pa sa stanger den har knappen av den, och
ar mikrofonen av sa satter den har knappen pa den. Kom ihag att i stérre moten bor
mikrofonen vara avstangd tills du vill sdga nagot, detta hjalper till att minska mangden
bakgrundsljud.

7. Delainnehall — Den har knappen later dig dela med dig nagot fran din skdrm. N&r du trycker
pa den har knappen sa far du en rad alternativ.

e Skrivbord — Delar hela din skdrm. Tank pa att motesdeltagarna ser allt du ser pa din
skdarm nar du anvander det har alternativet.
e Fonster — Delar ett specifikt fonster. T ex. ett Word-dokument, eller ett e-mail, eller
en bild.
e PowerPoint — Visar en PowerPoint-presentation du har férberett.
e  Whiteboard — Visa en digital whiteboard som du rita/skriva pa.
8. Lamna-knappen — Anvand denna knapp for att lamna motet.



